CREATION DE LEGENDES

Création de légendes

une figure, un tableau, une équation ou un autre objet.
1. Ajout de légendes

2. Définition de I'emplacement d'une légende
3. Modification des formats de légendes

4. Modification des étiquettes de légendes

5. Exclusion des étiquettes de légendes

| Une légende est une étiquette numérotée que vous pouvez ajouter a

Ajout de légendes

1. Sélectionnez I’objet (table, équation, =] Insérer une table des illustrations
figure ou autre objet) auquel vous . e (o -
voulez ajouter une légende. Insérer une 2 .
, "y légende 2] Renvoi
2. Sous I’onglet Références, dans le

groupe Légendes, cliquez sur Insérer Lo s

une légende. )
3. Dans la boite de dialogue Légende ouvrez la liste Etiquette (Texte), sélectionnez
I’étiquette qui décrit le mieux I’objet (par exemple, Figure ou Equation).
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4. Tapez le texte, y compris les signes de ponctuation, que vous souhaitez voir apparaitre
apres I’étiquette.
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Légende M

-

Légende : 'd
Photo 1: LE DESERT] _.=—‘_"_, Tapez le texte J
Options
Texte : Photo IEI
Position: | Sous la sélection IEI

|:| Exclure le texte de |a Iégende

[ Mouveau texte.., ] [ Supprimer texte ] [ Humérotation... ]

[Légendeautomatique...] [ oK J [ Annuler ]

5. Validez en cliquant sur OK

——

Photo 1: LE DESERT]/

Définition de I'emplacement d'une
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Iegende rl_égende m-\
enes s Légende :

Word permet deux possibilités de ﬁii,”mz |

positionnement de la Iégende : sous I'objet Options

ou bien au-dessus de I'objet. Pour definir Tede: | Photo £

un positionnement, ouvrez la liste Position Posttion: | Au-decsus de Ia sélection =

de la boite Légende et choisissez un i Au-dessus de Ia sélection

e (1] Exclure Ie Sous la sélection
positionnement. b tows
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Modification des formats de légendes

Pour modifier le format des AaBbCcDt AaBbCcD: AABBCCDT AABBCCDE  AaBbCcD:
légendes, il faut modifier leur style.  ciztion  Citation .. Référence.. Référence.. Titre duli.
Pour cela, des que vous insérez une
Iégende dans votre document, le S

Style Légende apparait dans la e '"LEEII‘”‘ ) Mgtt:;;;uurLégende pour correspondre & la sélection
galerie des styles. Vous pouvez A Creerunstyle
définir la taille de police, la couleur, # Fifocerlamise
le type et les autres options qui #L Appliquerles s
seront appliqués a vos légendes a

cet emplacement.

faBbCeDe | AoBbccDd!] AaBbCeDc

Modifier...

Sélectionner tout : (aucune donnée)

Renommer...

Supprimer de la galerie Styles
Ajouter la galerie a la barre d'outils Accés rapide
1. Cliguez droit sur le style

Légende puis sur Modifier...
2. Dans la boite Modifier le style qui surgit, faites les modifications voulues puis validez

I B
Medifier le style [

Propriétés
MNom : Légende
Type de style: Paragraphe E
Style basé sur: T Normal E
Style du paragraphe suivant : T Normal IEI

Mise en forme

Calibri (Corps) o [7] s s |
B==|@==us:

Photo 1 LE DESERT

Police :10 pt, Italique, Couleur de police : Texte 2, Police de script complexe :9 pt, Italique, De gauche a droite
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Interligne : simple, Espace |—|
Aprés : 10 pt, Style : Masquer jusqu'a utilisation, Afficher dans la galerie Styles, Priorité : 36 B
Sur base de : Mormal mila

Ajouter a la galerie de styles D Mettre a jour automatiguement

@ Uniguement dans ce document () Mouveaux documents basés sur ce modéle

o] [

L y

WWW.mosprepa.com



ﬂg‘"m’ 2013 CREATION DE LEGENDES

MNAIcrosoft COOffice

Y
/
[
Y
0
0l
/

Modification des étiquettes de
légendes

Une légende se compose de trois éléments :
( ) Photo 1 LE DESERT
1. L'étiquette (le texte) que vous . ) ]
sélectionnez dans une liste ou que Etiquette
VOuS Créez.
2. le numéro inséré automatiquement
par Word

3. la description que vous saisissez

Si la liste ne contient pas 1’étiquette souhaitée, cliquez sur Nouvelle étiquette, entrez le nom
de la nouvelle étiquette dans la zone Etiquette, puis cliquez sur OK

' _. (2] =

l OK J| Annuler |

| || Exclure le texte de la Iégende

| Supprimer texte | | Numérotation... |

| OK || Annuler |

| Légende automatique... |

Exclusion des étiquettes de légendes

Si vous ne voulez pas afficher les étiquettes, vous n‘avez qu'a les exclure en cochant la case
Exclure le texte de la légende.
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Légende M

Légende:

Options
Texte: Photo

Position: |Sous la sélection E]

[y Exclure le texte de la légende
fNouveau texte... J [ pprimertexte] [ uumérotation...]

[Le’gendeautomatique...] [ oK ] [ Annuler ]

‘ Texte exclu

— — S

Si la légende existait déja, il faut I'avoir sélectionnée auparavant.
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